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 1. Общие положения

Успешное функционирование вуза в рамках рыночной экономики зависит от качества подготовки специалистов. Модель обучения носит практико-ориентированный характер. В современных условиях требования рынка труда  к выпускникам вузов значительно выросли, что потребовало создания последовательной, рассчитанной на весь период обучения, научно-обоснованной системы подготовки кадров, важное место, в которой отводится практической форме обучения.
Направление «38.03.01 – Экономика» (квалификация (степень) «бакалавр») утверждено приказом Министерства образования и науки Российской Федерации связи с переходом на уровневую систему подготовки специалистов и введению федеральных государственных образовательных стандартов (ФГОС), ориентированных на компетентностный подход к трактовке качества результатов образования.

Программа  разработана в соответствии с «Методическими рекомендации по разработке программ всех видов практик бакалавриата по направлению подготовки подготовленными УМО вузов России по образованию в области экономики.

Производственная практика для студентов является неотъемлемой составной частью общеобразовательной программы, предусмотренной Государственным образовательным стандартом подготовки бакалавров с высшим экономическим образованием по направлению  «Экономика».

Производственная практика является обязательным видом практики для бакалавров по направлению «Экономика». Она не только позволяет студентам получать практические знания и навыки работы по специальности, но и содействует закреплению теоретических знаний, а так же установлению необходимых деловых контактов с предприятиями, организациями и учреждениями. 
Производственная практика проводится в шестом семестре обучения. К прохождению производственной практики допускаются студенты, прослушавшие теоретический курс и успешно сдавшие все, предусмотренные учебным планом по направлению «Экономика» формы итогового контроля (экзамены, зачеты, курсовые работы).

Базами практики студентов являются предприятия, организации и учреждения различных форм собственности. Базу практики предлагает вуз или их студент находит ее самостоятельно. Базы практики должны соответствовать специальности студентов; иметь виды деятельности, предусмотренные программой; располагать квалифицированными кадрами для организации руководства практикой студентов. Студенты заочной формы обучения могут проходить практику по месту работы, при условии, что характер работы, выполняемой студентом, соответствует профилю специализации, по которой он проходит обучение в вузе. Время и место проведения практики на предприятиях, организациях и учреждениях регламентируется договорами о базах практики и приказами ректора института.

Кафедра выдает студентам бланки отзывов, форму дневника-отчета. 
Ответственный преподаватель выпускающей кафедры предоставляет студентам программу практики и проводит инструктаж, в процессе которого информирует студентов о сроках прохождения практики, требованиях к оформлению отчета и дневника по производственной практике. 

2. Цели и задачи производственной практики
Основная цель производственной практики заключается в том, чтобы дать возможность студентам приобрести практические навыки использования полученных теоретических знаний.

Особое внимание при этом уделяется повышению уровня знаний студентов по финансовым дисциплинам в ходе изучения финансово-хозяйственной деятельности конкретной организации.

Производственная практика направлена на решение следующих задач:

· ознакомление с организацией (предприятием), её (его) структурой, основными функциями производственных и управленческих подразделений;

· укрепление связей теоретического обучения с практической деятельностью;

· подробное изучение существующих технологий обработки финансовой информации: обобщение, систематизация, конкретизация и закрепление теоретических знаний на основе изучения опыта работы конкретной органи​зации по основным направлениям деятельности экономических служб;

- развитие экономической культуры, как важнейшего условия успешного решения задач будущей профессиональной деятельности;

·  в целях закрепления и углубления теоретических знаний и приобретения практических навыков студент должен изучить нормативные документы и используемые на предприятии средства программного обеспечения;

- изучение передового опыта по избранной специальности;

- сбор необходимых материалов для подготовки и составления отчета.

В индивидуальных заданиях студентов, направляемых на производственную практику, предусмотрены задания, целью которых является формирование профессиональных компетенций.
3. Компетенции обучающегося, формируемые в ходе прохождения практики

В процессе учебной и производственной практик бакалавр менеджмента по направлению подготовки «080100.62 - Экономика» с квалификацией (степенью) «бакалавр» должен обладать следующими компетенциями:

а) общекультурными (ОК):
· владеет культурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, по​становке цели и выбору путей ее достижения (ОК-1); 
· способен понимать и анализировать ми​ровоззренческие, социально и личностно значи​мые философские проблемы (ОК-2); 
· способен понимать движущие силы и за​кономерности исторического процесса; события и процессы экономической истории; место и роль своей страны в истории человечества и в совре​менном мире (ОК-3); 
· способен анализировать социально-зна​чимые проблемы и процессы, происходящие в об​ществе, и прогнозировать возможное их развитие в будущем (ОК-4); 
· умеет использовать нормативные право​вые документы в своей деятельности (ОК-5); 
· способен логически верно, аргументирова​но и ясно строить устную и письменную речь (ОК-6); 
· готов к кооперации с коллегами, работе в коллективе (ОК-7); 
· способен находить организационно-уп​равленческие решения и готов нести за них ответ​ственность (ОК-8); 
· способен к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства (ОК-9); 
· способен критически оценивать свои дос​тоинства и недостатки, наметить пути и выбрать средства развития достоинств и устранения недо​статков (ОК-10); 
· осознает социальную значимость своей будущей профессии, обладает высокой мотиваци​ей к выполнению профессиональной деятельнос​ти (ОК-11); 
· способен понимать сущность и значение информации в развитии современного информа​ционного общества, сознавать опасности и угро​зы, возникающие в этом процессе, соблюдать ос​новные требования информационной безопасно​сти, в том числе защиты государственной тайны (ОК-12); 
· владеет основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, имеет навыки работы с компьюте​ром как средством управления информацией, спо​собен работать с информацией в глобальных ком​пьютерных сетях (ОК-13); 
· владеет одним из иностранных языков на уровне не ниже разговорного (ОК-14); 
· владеет основными методами защиты производственного персонала и населения от воз​можных последствий аварий, катастроф, стихий​ных бедствий (ОК-15); 
· владеет средствами самостоятельного ме​тодически правильного использования методов физического воспитания и укрепления здоровья, готов к достижению должного уровня физической подготовленности для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности (ОК-16). 

б) профессиональными (ПК):

Расчетно-экономическая деятельность:
· способен собрать и проанализировать ис​ходные данные, необходимые для расчета эконо​мических и социально-экономических показате​лей, характеризующих деятельность хозяйствую​щих субъектов (ПК-1); 

· способен на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчи​тать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хо​зяйствующих субъектов, (ПК-2); 

· способен выполнять необходимые для со​ставления экономических разделов планов расче​ты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организа​ции стандартами (ПК-3). 
Аналитическая, научно-исследовательская деятельность

· способен осуществлять сбор, анализ и об​работку данных, необходимых для решения по​ставленных экономических задач (ПК-4); 
· способен выбрать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, проанали​зировать результаты расчетов и обосновать полу​ченные выводы (ПК-5); 
· способен на основе описания экономи​ческих процессов и явлений строить стандартные теоретические и эконометрические модели, ана​лизировать и содержательно интерпретировать полученные результаты (ПК-6);способен анализировать и интерпретиро​вать финансовую, бухгалтерскую и иную информа​цию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ве​домств и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-7); 
· способен анализировать и интерпретиро​вать данные отечественной и зарубежной статис​тики о социально-экономических процессах и яв​лениях, выявлять тенденции изменения социаль​но-экономических показателей (ПК-8); 
· способен, используя отечественные и за​рубежные источники информации, собрать необ​ходимые данные проанализировать их и подгото​вить информационный обзор и/или аналитичес​кий отчет (ПК-9); 
· способен использовать для решения ана​литических и исследовательских задач современ​ные технические средства и информационные тех​нологии (ПК-10); 
Педагогическая деятельность

· способен преподавать экономические дис​циплины в образовательных учреждениях различ​ного уровня, используя существующие программы и учебно-методические материалы (ПК-14); 

· способен принять участие в совершен​ствовании и разработке учебно-методического обеспечения экономических дисциплин (ПК-15). 

Развитие специальных компетенций, предусмотренных выбранным профилем направления подготовки,  определяется индивидуальным заданием для каждого студента.

4. Место, время и организация проведения практики

Практика для студентов по направлению подготовки бакалавров экономика проводится в соответствии с учебным планом для соответствующей формы обучения. На прохождение практики бакалавром экономика отведено 4 недели (6 зачетных единиц).

Производственная практика, предусмотренные ФГОС ВПО, осуществляются на основе договоров между вузом и предприятиями, учреждениями и организациями независимо от организационно-правовых форм, которые предоставляют места для прохождения практики студентов.
Студент, перед началом практики, должен изучить программу прохождения производственной практики, методические указания по организации и оформлению результатов практики, пройти инструктаж с руководителем практики от кафедры.
За время практики студент должен ознакомиться:

· со структурой организации, ее организационными элементами; 

· с финансово-экономической документацией, методами получения внутрифирменной статистической и учетной информации;

· проведением экономико-статистического анализа, обобщением первичной и вторичной экономической и маркетинговой информации;

· оценкой производственно-экономического потенциала организации и определением путей достижения эффективности воспроизводственного цикла.

Студент при прохождении производственной практики обязан:

· полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики, включая индивидуальное задание.
· подчиняться действующим на предприятии, в учреждении, организации правилам внутреннего распорядка.
· изучить и строго соблюдать правила охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии.
· посещать собрания, проводимые в организации (собрания трудового коллектива т.п.).
· активно участвовать в общественной жизни коллектива предприятия, учреждения, организации.
· нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты наравне со штатными работниками.
· вести дневник, в котором фиксировать основные этапы работы. необходимые цифровые материалы, содержание лекций и бесед и т.п. (дневник должен быть подписан руководителем практики от предприятия, учреждения, организации).
· представить на кафедру письменный отчет о выполнении производственной  практики и индивидуального задания,  вместе с отчетом представить отзыв на студента-практиканта, выданный предприятием (подписанный руководителем практики от предприятия).

Профессиональная подготовка студента предполагает в период практики обязательное выполнение самостоятельного задания по профилю направления подготовки, включающего исполнение ряда экономических функций (анализ, планирование, организация контроля и др.). Задания НИРС,  а также экономических расчетов на основе организационно-экономической и финансовой документации, нормативной информации.

Рабочим местом студента является любое структурное подразделение организации, например: плановый отдел, отдел труда и заработной платы, планово-экономический отдел, а также другие экономические или производственные службы. Во время прохождения практики студент подчиняется внутреннему распорядку предприятия, при этом по согласованию с предприятием он может занимать штатную должность. Одновременно с выполнением возложенных на него функций студент должен полностью освоить задания, входящие в программу практики, и оформить отчет. Эти задания, как правило, должны быть связаны с текущей работой подразделения, а также носить учебный характер.

База практики устанавливается выпускающей кафедрой. Возможно распределение студентов на практику в соответствии с их заявками, при наличии соответствующего подтверждения о принятии студента на период практики от данной организации.

На рабочем месте будущий бакалавр экономики должен получить определенные практические навыки выполнения конкретной работы по управлению организацией.

Продолжительность рабочего дня при прохождении практики в организациях составляет для студентов, достигших 18 лет, не более 40 часов в неделю (ст. 91 ТК РФ). Оплата труда студентов в период практик при выполнении ими производительного труда осуществляется в порядке, предусмотренном ТК РФ для организаций соответствующей отрасли, а также в соответствии с договорами, заключенными вузом с организациями различных организационно-правовых форм.

5. Вопросы подлежащие изучению в процессе  прохождения производственной практики

В процессе прохождения производственной практики студенты знакомятся с видами финансово-хозяйственной деятельности предприятия, его организационной структурой, основными финансовыми показателями и перспективами развития. 
Необходимо обратить внимание на следующие вопросы:

1. Общая характеристика предприятия (организации):

· цели и задачи, которые реализует данное предприятие (организация) в процессе своей хозяйственной деятельности;

· характер формы собственности предприятия (организации);

· структура уставного капитала:

· виды деятельности предприятия (организации);

· информационные потоки предприятия (организации) по схеме: входящая информация, внутренняя информация, исходящая информация.

2. Характеристика организационной структуры системы управления финансами на предприятии (организации):

· функции, выполняемые финансовой администрацией в области финансовой работы на предприятии (директор, главный бухгалтер, финансовый директор, начальник финансового отдела);

· характеристика основных направлений деятельности отделов и служб предприятия, выполняющих финансовую работу (бухгалтерия, финансовый отдел, плановый отдел и т.д.).

3. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия

· показатели экономического потенциала предприятия: активы, основной капитал, оборотный капитал, капиталовложения, собственный и заёмный капитал, капитализированная прибыль, производственные мощности, общее число занятых, качество и стоимость продукции;

· показатели результатов и эффективности деятельности предприятия: прибыль, рентабельность продаж, рентабельность активов, рентабельность основного капитала, рентабельность собственного капитала, средняя норма рентабельности, объём реализации;

· показатели финансового положения предприятия: платежеспособность, кредитоспособность, структура собственного капитала, структура дебиторской и кредиторской задолженности.

4. Собранный материал должен быть представлен в отчете по практике в виде анализа состояния предмета исследования согласно индивидуальному заданию.
При выполнении программы производственной практики следует учитывать, что период анализа деятельности предприятия (организации) должен быть не менее трех лет.
 Особенности содержания практики на предприятиях и в  организациях

	I. МЕСТО ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ – ФИНАНСОВЫЕ СЛУЖБЫ ОРГАНИЗАЦИЙ

	

	1. Организационно-методические рекомендации по проведению практики
Целью проведения практики является сбор практического материала для составления отчета. В ходе прохождения практики студент должен изучить следующие теоретические вопросы: 

	1.  Изучить хозяйственную деятельность и ознакомиться с системой управления  финансовой работой на предприятии.

2.  Изучить нормативно-правовую документацию, регламентирующую деятельность организации.

3.  Провести анализ финансового состояния предприятия за три года.

4. Изучить систему управления доходами, расходами и финансовыми результатами организаций, средствами, вложенными в основной и оборотный капитал,  финансовыми вложениями организации.

5.  Проанализировать систему финансового планирования в организации.

Календарный план-график похождения производственной практики
Наименование

Сроки

Практика на рабочем месте в финансовой службе организации

1 неделя
Знакомство с организационной структурой финансовых служб организаций; изучение функций и задач их деятельности

1-2 недели

Финансовое планирование в организации
2 неделя
Сбор необходимой информации для анализа ФХД организации
2-3 недели

Подготовка отчета по практике

4 неделя



	2. Структура отчета по производственной практике

	Отчет состоит из 2-х глав, введения и заключения. 

Во введении указывается актуальность выбранного направления исследования работы и цель практики.

В первой главе студент должен дать характеристику организации (предприятия), в которую включается:

– общая характеристика и его организационная структура;

– виды хозяйственной деятельности;

– описание деятельности функциональных подразделений организации.

Во второй главе по согласованию с руководителем производственной практики студент может провести либо комплексный анализ деятельности организации, либо проводится экспресс-анализ финансового состояния.

Анализ проводится по следующим направлениям:

-     горизонтальный и вертикальный анализ пассива и актива баланса за последние 2-3 года;

-    анализ доходов и расходов и финансовых результатов деятельности организации  за последние 2-3 года;

-    анализ показателей финансового состояния организации за последние 2-3 года.

В заключении подводятся итоги по производственной практике.

Наличие приложений к отчету обязательно.


	II. МЕСТО ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ – КОММЕРЧЕСКИЕ БАНКИ И ИХ ФИЛИАЛЫ

	

	1. Организационно-методические рекомендации по проведению практики

	Основная цель практики: получить полное представление об операциях кредитных учреждений. Получить практические навыки работы в одном из отделений кредитной организации. Собрать и подготовить практический материал для написания отчета по производственной практике.
Задание на производственную практику.

1.   Изучить деятельность кредитного учреждения. Ознакомиться со структурой управления банка и организационной структурой банка.

2.   Изучить нормативно-правовую документацию, регламентирующую деятельность кредитного учреждения.

3.   Изучить организацию работы кредитного учреждения.

4.   Провести анализ финансового состояния кредитного учреждения.
5. Изучить систему управления доходами, расходами,  финансовыми результатами деятельности кредитного учреждения, средствами, вложенными в основной и оборотный капитал, а так же  финансовыми вложениями кредитного учреждения.
Календарный план-график прохождения производственной практики

Наименование 

Сроки 

1. Знакомство с организационной структурой кредитного учреждения. Ознакомиться со структурой управления банка

1 неделя
2. Практика на рабочем месте в одном из подразделений банка

1-2 недели

3. Подробное изучение операций одного из направлений деятельности банка
2 неделя
4. Сбор информации для анализа деятельности кредитного учреждения
2-3 недели

5. Подготовка отчета

4 неделя

 

	2. Структура отчета по производственной практике


	Отчет состоит из 2-х глав, введения и заключения. 

Во введении указывается актуальность выбранного направления исследования работы и цель практики.

В первой главе студент должен дать характеристику банка, в которую включается:

– общая характеристика банка и его организационная структура;

– виды выполняемых банком операций;

– описание деятельности функциональных подразделений банка.

Во второй главе по согласованию с руководителем производственной практики студент может провести либо комплексный анализ деятельности кредитного учреждения, либо исследует одно из направлений деятельности банка.

Анализ кредитного учреждения проводится по следующим направлениям:

-     горизонтальный и вертикальный анализ пассива и актива баланса банка за последние 2-3 года;

-    анализ доходов и расходов банка и финансовых результатов деятельности банка за последние 2-3 года;

-    анализ расчета обязательных экономических нормативов деятельности кредитной организации за последние 2-3 года.

В заключении подводятся итоги по производственной практике.

Наличие приложений к отчету обязательно.


	III. МЕСТО ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ – ФИРМЫ, СПЕЦИАЛИЗИРУЮЩИЕСЯ НА ОЦЕНКЕ СОБСТВЕННОСТИ

	1. Организационно-методические рекомендации по проведению практики

	Целью проведения производственной практики является сбор и обработка материала для написания отчета.

Практику желательно проходить в фирмах, занимающихся оценочной деятельностью, либо в крупных коммерческих фирмах.

В ходе прохождения практики студент должен изучить следующие тематические разделы и проделать следующую работу:

1.      Характеристика предприятия.

2.      Макроэкономические параметры деятельности предприятия.

3.      Характеристика отрасли, в которой функционирует предприятие.

4.      Исследование финансового состояния предприятия.

5.      Исследование данных по сопоставимым предприятиям.

6.      Определение стоимости имущественного комплекса.
7.      Определение рыночной стоимости предприятия.

8.      Выбор и обоснование метода оценки.
Календарный план-график похождения производственной практики
№

Наименование

Сроки

1

Сбор и анализ исходных данных по отрасли в целом
1 неделя

2

Поиск, обработка и анализ финансовой и технико-экономической информации о деятельности базового предприятия

2 неделя

3

Проведение инвентаризации имущества базового предприятия, определение состава имущественного комплекса

2 неделя

4

Сбор и анализ фондовой и текущей информации по конкурирующим фирмам

1 неделя

5

Определение стоимости имущественного комплекса

3 неделя

6

Определение рыночной стоимости предприятия

3 неделя

7

Выбор и обоснование метода оценки собственности базового предприятия 

4 неделя

8

Подготовка отчета по практике

4 неделя



	2. Методические рекомендации по выполнению заданий практики

	Согласно приведенному заданию студент имеет плотный график работы. Особое внимание надо обратить на следующие моменты.
При изучении характеристики предприятия на выявление особенностей базового предприятия и их влияния на рыночную стоимость. Рассмотреть предысторию предприятия, перечень выпускаемых товаров и услуг, условия сбыта, наличие поставщиков, персонала, менеджмент, сделки с акциями предприятия. Выявить основные проблемы, с которыми предприятие может столкнуться в будущем.

При изучении макроэкономических параметров деятельности предприятия описать макроэкономические параметры, выявить основные макроэкономические факторы, влияющие на результаты функционирования предприятия.

При изучении характеристики отрасли, в которой функционирует предприятие изучить особенности отрасли, ее положение в настоящее время и в будущем, информацию о конкуренции в отрасли и положении базового предприятия относительно ведущих конкурентов.

При исследовании финансового состояния предприятия изучить ликвидность предприятия, структуру его капитала, оборачиваемость и рентабельность предприятия, проанализировать, как влияет тот или иной показатель на величину рыночной стоимости предприятия.

При исследовании данных по сопоставимым предприятиям изучаются предприятия, выбранные для сравнения с базовым, а также изучаются биржевые котировки, нормативно установленные коэффициенты, законодательные изменения, связанные с предметом оценки.

При определении стоимости имущественного комплекса студент определяет стоимость предприятия следующими методами:

· по стоимости замещения
· по восстановительной стоимости
· методом накопления активов
· методом капитализации прибыли
· методом дисконтирования денежного потока
· методом отраслевых отношений.

При этом определяется стоимость следующих компонентов:

1. Недвижимое имущество:  земельный участок, здания, сооружения,  прочие объекты

2. Основные средства и вложения:  машины и оборудование, долгосрочные финансовые вложения

3. Запасы и затраты:  производственные запасы,   незавершенное производство,  расходы будущих периодов,  готовая продукция и товары

4. Финансовые активы:  денежные средства,  краткосрочные финансовые вложения,  дебиторская задолженность

5. Нематериальные активы.

6. Пассивы предприятия.

При определении рыночной стоимости предприятия студент рассчитывает рыночную стоимость предприятия и сравнивает результаты, полученные разными методами.

При выборе и обосновании метода оценки определяются цели проводимой оценки, на основании собранных материалов выбирается и обосновывается метод оценки стоимости каждого компонента базового предприятия. 

В качестве источников информации при выполнении задания на практику используются публичная финансовая и управленческая отчетность базового предприятия, публичная финансовая отчетность других предприятий отрасли, статистические отчеты, данные по котировкам акций.

В приложении к отчету приводятся формы финансовой отчетности предприятия, табличная информация, обосновывающая использование в отчете тех или иных величин.


	IV. МЕСТО ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ – ГОСУДАРСТВЕННЫЕ ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ ВНЕБЮДЖЕТНЫМИ ФОНДАМИ

	1. Организационно-методические рекомендации по проведению практики

	Целью проведения производственной практики является сбор практического материала для выполнения отчета по практике.

Практика проходит в подразделениях территориальных органов Федерального казначейства, в отделах и департаментах органов управления субъектов РФ, в подразделениях Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования, Фонда обязательного медицинского страхования.

Перед выходом на производственную практику студент обязан получить индивидуальное задание, согласовать его с руководителем.
В соответствии с полученным заданием студент проходит производственную практику и собирает практический материал для отчета.

	2. Задание на практику (место прохождения практики – подразделения территориальных органов Федерального казначейства)

	В ходе прохождения практики студент должен изучить следующие теоретические вопросы:

1.  Финансовая система РФ, органы государственного управления и контроля в области финансов.

2.  Бюджетное устройство РФ.

3.  Взаимоотношения между бюджетами различных уровней.

4.  Проблемы и перспективы развития межбюджетных отношений.

5. Изучить систему организации и особенности финансовой работы подразделения территориального органа Федерального казначейства.
Календарный план-график похождения производственной практики

Наименование

Сроки

Знакомство с организационной структурой Федерального казначейства; изучение функций и задач его деятельности; 

1 неделя
Практика на рабочем месте в одном из подразделений территориальных органов Федерального казначейства

1-2 недели

Анализ доходов и расходов бюджетов субъекта РФ за последние 3–5 лет (например  Смоленской области)
2 неделя
Сбор необходимой информации для анализа деятельности организации
2-3 недели

Подготовка отчета по практике

4 неделя



	3. Задание на практику (место прохождения практики – отделы и департаменты Администрации края или Администраций муниципальных образований)

	В ходе прохождения практики студент должен изучить следующие теоретические вопросы:

1.  Государственная бюджетная система.

2.  Бюджетный кодекс РФ.

3.  Взаимоотношения между бюджетами различных уровней.

4.  Проблемы и перспективы развития межбюджетных отношений.
5. Ознакомиться со структурой и деятельностью Администрации территориального образования
Календарный план-график похождения производственной практики
Наименование

Сроки

Знакомство с организационной структурой Администрации края или Администраций муниципальных образований; 

1 недели

Практика на рабочем месте в одном из подразделений Администрации области или Администраций муниципальных образований

1-2 недели

Сбор необходимой информации для анализа деятельности организации за  последние 2-3 года
2-3 недели

Подготовка отчета по практике

4 неделя



	4. Задание на практику (место прохождения практики – подразделения внебюджетных специальных фондов: Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования, Фонда обязательного медицинского страхования)

	В ходе прохождения практики студент должен изучить следующие теоретические вопросы:

1.   Целевые внебюджетные фонды в финансовой системе РФ.

2.   Функции и задачи специального внебюджетного фонда (ПФ РФ или ФСС РФ или ФОМС РФ).

3. Проблемы и перспективы развития целевого внебюджетного фонда.

4.  Провести анализ бюджета целевого внебюджетного фонда за 3-5 лет
Календарный план-график похождения производственной практики
Наименование

Сроки

Знакомство с организационной структурой специального внебюджетного фонда; 

1 недели

Практика на рабочем месте в одном из подразделений специального внебюджетного фонда

1-2 недели

Анализ доходов и расходов специального внебюджетного фонда за последние 3–5 лет (например Смоленской области)

2 недели

Сбор необходимой информации для анализа деятельности фонда
2-3 недели

Подготовка отчета по практике

4 неделя




6. Оформление результатов прохождения производственной практики

Как при подготовке, так и в период прохождения производственной практики, студенту рекомендуется по возникающим вопросам обращаться к нормативно-законодательной, учебной и монографической литературе, а также материалам, публикуемым в периодической печати.

Студенту-практиканту совместно с преподавателем-руководителем практики на основе программы прохождения производственной практики рекомендуется составить конкретный календарный план ее прохождения.

В дневник практики необходимо ежедневно вносить краткую характеристику работ, выполненных студентом. Записи о выполненной работе должны быть конкретными и заверяться подписью руководителя практики от предприятия. С его разрешения студент оставляет у себя составленные им проекты документов, отмечает в дневнике все возникающие вопросы, связанные с решением конкретных проблем. Ведение таких записей во многом облегчит студенту составление отчета о прохождении практики.

Все нормативные и справочные материалы, полученные в период прохождения практики, должны быть обработаны и приложены к отчету.

По окончании срока прохождения производственной практики на предприятии (организации) студент подготавливает отчет. 

Все документы, свидетельствующие о прохождении практики студентом, должны быть аккуратно оформлены, собраны и подшиты в отдельную папку.

По итогам практики студент в течение 5 дней после ее оконча​ния представляет на кафедру следующие документы:

· дневник прохождения производственной практики, где студентом подробно отражается информация о работе, выполненной во время прохождения практики;

· отчет о результатах прохождения производственной практики, где обобщаются результаты выполнения программы практики;

· заполненный бланк отзыва с печатью по месту прохождения практики, подписанный руководителем практики от организации (предприятия), где отражается степень реализации профессиональных компетенций выпускника НОУ ВПО СИБП, уровень практических навыков и трудовой дисциплины;

В дневнике студент должен заполнить все позиции.

1. Отправляясь на практику, студент предоставляет на кафедру  договор  и приказо прохождении практики.

2. Заполняя в дневнике «Место прохождения практики» необходимо отразить структурные подразделения, в которых студент будет собирать информацию. Возможно, будет только одна запись, т.к. студент получит возможность работать только в одном отделе

3. Следует получить индивидуальное задание  на период практики. 

4. Заполняя позицию в дневнике «Выполнение заданий по программе» указывается дата пребывания на конкретном объекте (избранного в качестве базы практики) и выполненные студентом мероприятия по осуществлению программы практики. Например: «2.02.2011г. Исследованы пункты Устава предприятия, характеризующие порядок образования фондов и др.» 
5. «Отчет о производственной практике»  содержит  информацию в соответствии с «Заданием на практику» с учетом базы прохождения и особенностями содержания практики (см.п.V настоящих методических указаний).

6. Студенту следует напомнить руководителю практики о необходимости заполнить бланк «Отзыв руководителя практики от предприятия».

При написании отчета используется шрифт 14 пт (пунктов), Times New Roman, междустрочный интервал полуторный, расстановка пере​носов - автоматическая, а форматирование основного текста в пара​метре «по ширине». Шрифт, используемый в иллюстративном материале (таблицы, графики, диаграммы и т.п.), при необходимости может быть меньше, но не менее 10 пт. Цвет шрифта должен быть черным. 

Нумерация страниц вверху справа. На титульном листе и на листе с заданием номера страниц не ставятся.

Текст отчета должен быть распечатан (формат А4), размещен с одной стороны лис​та, левое поле-30 мм, правое-15 мм, верхнее и нижнее—20 мм. Абзацный отступ («красная строка») равен 12,5 мм от левой границы текста. Объем текстовой части отчета составляет минимум 30 максимум 35 машинописных страниц.

Математические знаки «+», «–», «>», «<» и т.п. используются только в формулах, таблицах и рисунках. В тексте данные знаки должны быть обозначены словами «плюс», «минус», «больше», «меньше» и т.д. 

Если в тексте приводится диапазон изменений какой-либо величины, то обозначение единиц указывается только после последнего диапазона, например, «...в данном случае целесообразно потратить от 200 до 1000 рублей...», «... отклонения величин лежат в диапазоне 8-12%...». Не допускается отделять единицу величины от числового значения (переносить ее на другую строку или другую страницу). Единица величины одного и того же параметра в пределах всей работы должна быть постоянной. 

В работе допускаются общепринятые сокращения и аббревиатуры, установленные правилами орфографии и соответствующими нормативными документами, например: с. – страница; г. – год; гг. – годы; мин. – минимальный; макс. – максимальный; абс. – абсолютный; отн. – относительный; т.е. – то есть; т.д. - так далее; т.п. – тому подобное; др. – другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; млн – миллион; млрд – миллиард; тыс. – тысяча; канд. – кандидат; доц. – доцент; проф. – профессор; д-р – доктор; экз. – экземпляр; прим. – примечание; п. – пункт; разд. – раздел; сб. – сборник; вып. – выпуск; изд. – издание; б.г. – без года; сост. – составитель; Мн. – Минск, Спб. – Санкт-Петербург и другие.
Малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины, повторяющиеся в работе более трех раз, должны быть представлены в виде отдельного перечня (списка).

Заголовки разделов, а также заголовки введения, заключения, содержания и списка литературы должны быть набраны прописными буквами и располагаться посередине строки. Заголовки параграфов начинаются с прописной буквы, последующие буквы – строчные. Заголовки параграфов могут начинаться с левого края страницы или быть расположенными посередине строки. 

Разделы нумеруются арабскими цифрами (1, 2, 3). Слово «Раздел» не пишется. Параграфы нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела (1.1, 1.2, 1.3, и т.п.). После цифры ставится точка и пишется соответствующий заголовок. Точка в конце заголовков (глав, разделов, параграфов) не ставится. 

Заголовки глав, параграфов, разделов оформляются с полужирным выделением шрифта. Не допускается использование подчеркивания в заголовках и в тексте работы. Не допускается также использование других цветов, отличных от основного текста, в качестве выделения. Не допускается также перенос слов в заголовках граф и параграфов.

Иллюстративный материал (таблицы, графики, рисунки, формулы, схемы и т.д.) включается в работу с целью повышения наглядности аргументации и обоснования полученных решений. Весь иллюстративный материал должен, по возможности, помещаться непосредственно после первого его упоминания в тексте. Если этого сделать невозможно из-за несоответствия размера иллюстративного материала и свободного места на текущей странице, иллюстративный материал должен быть помещен либо на ближайшей странице, либо вынесен в приложение с соответствующей ссылкой (особенно таблицы нестандартного размера). 
Все формулы, помещаемые в основной текст работы, должны быть выполнены одним способом – с помощью редактора формул. 

Все помещаемые в текст формулы должны быть пронумерованы в пределах главы, например, формулы (2.1), (2.2), (2.3) и т.д., где первая цифра обозначает номер главы, а вторая - номер формулы в пределах этой главы. Номер формулы проставляется в круглых скобках арабскими цифрами с правого края листа по центру формулы. Сама формула должна быть отцентрована относительно текста. Ссылки в тексте на соответствующую формулу даются также в круглых скобках, например «...расчет данных проводился по формуле (1.2)...».

Список использованной литературы (см.приложение 6) следует оформить в следующей последовательности: нормативные акты; учебная литература; периодическая литература; электронные ресурсы. Информационные источники в рамках своей группы располагаются в алфавитном порядке. Оформление литературы производится согласно правилам библиографического описания (ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления») 
Приложения помещаются после списка использованных литературных источников и последовательно нумеруются арабскими цифрами или буквами (Приложение 1, Приложение С и т.д.). В тексте работы на все приложения должны быть приведены ссылки. Расположение приложений в конце документа должно соответствовать порядку появления ссылок на них в тексте. В приложение помещаются материалы, дополняющие текст документа. Например, использованные для расчетов данные; промежуточные таблицы и диаграммы; промежуточные расчеты, показывающие динамику развития доказательств студента; описания алгоритмов и т.д.

После написания всех разделов отчета следует подготовить заключение, в котором должно содержаться короткие выводы по каждому разделу отчета. При этом студент должен предложить свое видение решения выявленных проблем.

7. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ЗАЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

По окончании практики студент сдает подготовительный отчет руководителю практики от предприятия на проверку и подпись. Руководитель должен дать общую характеристику работы студента на практике и качества оформления отчета. Подписи руководителя практики от предприятия на титульном листе отчета и дневнике завершаются печатью. 
Отчет по практике должен быть сдан руководителю от института в срок, согласно графику прохождения практики. Сданный на кафедру отчет и дневник о производственной практике проверяется преподавателем – руководителем практики от вуза. После проверки отчета преподавателем, если не требуется доработка отчета студентом, он допускается к защите. Защита отчетов по преддипломной производственной практике проводится на выпускающей кафедре по расписанию.
Студент защищает отчет с дифференцированной оценкой в комиссии, назначенной заведующим кафедрой. При оценке итогов работы студентов на производственной практике учитываются отзыв с места прохождения практики, полнота и качество выполненного индивидуального задания. Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчета, или не представивший в установленный срок отчет, отчисляется из вуза.
______________________________________________
(название организации)

ПРИКАЗ

_____________  ______________

                                             (номер)                (дата)

о прохождении производственной практики

Согласно договору о прохождении производственной практики   

приказываю:

1. Направить __________________________________________________________________

                                                             (ФИО студента (ов))

для прохождения производственной практики в __________________________________________________________________

 __________________________________________________________________
                        (наименование структурного подразделения)

с _________________   по ____________________.

2. Назначить руководителем преддипломной практики __________________________________________________________________

                           (ФИО, должность)

__________________________________________________________________
3. __________________________________ провести вводный инструктаж и 
               (ФИО руководителя практики)                     
 инструктаж по  технике безопасности с практикантом.

4. Составить график и программу прохождения производственной практики в соответствии с выданным заданием.

______________________________   __________________________________

  (руководитель  предприятия)                 (подпись)                                (ФИО)

С приказом ознакомлен:

   руководитель производственной практики                     __________________

ОУ ВО СГУ
Смоленский  институт бизнеса и предпринимательства

Отчет

о прохождении преддипломной  практики

студента_______курса ______________________группы

____________________________________________________________

Ф.И.О.

Место прохождения практики_____________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Руководители практики:

от кафедры___________________________________

от предприятия______________________________

М.п.

Отчет сдан на кафедру (дата)_______________

ЗаЩита отчета (дата)_______________________

оценка за практику__________________

Смоленск   20___

ОУ ВО СГУ
 «Смоленский институт бизнеса и предпринимательства»
ЗАДАНИЕ

НА   преддипломную ПРАКТИКУ

Выдано студенту ______________ курса _______группы

_______________________________________________________________
                                                (Ф.И.О. студента)

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ПРАКТИКИ

1. Изучение организации, сбор материалов согласно содержанию практики.

2. Составление и оформление отчета о практике.

3. Индивидуальное задание по практике.
____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начало практики_________________

Конец практики   _________________

Задание выдал        ______________  (_________)

                                        (подпись)                       (Ф.И.О.)

Задание принял      ______________   (_________)

                                   (подпись)                      (Ф.И.О.)

Руководитель практики от института__________________________________

Примеры библиографического описания различных видов

информационных источников

Книга 

Алексеева И.С. Введение в экономику : учебное пособие / И.С. Алексеева ; 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Высшая   школа, 2012. – 320 с.

Климова, В. П. Финансы. Денежное обращение. Кредит  : учебное пособие / В. П. Климова. – М. : Инфра, 2012.

Законодательные материалы

Конституция Российской Федерации . – М. : Приор, 2009. – 32 с.

Сборник научных трудов

Экономика : сб. науч. ст. / ОУ ВКПК. – Омск : Изд-во ОУ ВКПК, 2011. – 82с.

Стандарты

ГОСТ 21.1701-97. Система проектной документации для  строительства. Правила выполнения рабочей документации автомобильных дорог. – Введ. 01.06.09. – М. : Госстрой России, 2009. – 30 с.

Статья  из периодического издания
История сертификации в Российской Федерации / И. З. Аронов, А. М. Рыбакова // Сертификация. – 2012. - № 3. – С. 13-18.

Электронный  ресурс  

Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос.  энцикл., 2008. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). – (Интерактивный мир).
Казанская Л.В. Пушкинские мотивы в творчестве Артура Лурье [Электронный ресурс] : опыт музык. ист. расследования // Балт. сезоны : интернет-альманах. – 2009. - №1. <http: // www. theatre. spb.ru / seasons
Ковалева Светлана Викторовна 
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